OPERACIONES AUXILIARES
EN EL DEPARTAMENTO DE
A ADMINISTRACION Y RECEPCIUN

Dirigido a personas con discapacidad intelectual

—— Lo que aprenderas ——
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Comunicacion Recepcion Correspondencia Tareas
basica y atencion y paqueteria administrativas
basicas
! 07/09/2026 Lunes a jueves
16/12/2026 o UP Santutxu @ Astelehenetik ostegunera
280 horas 14:00-19:00

0 100% subvencionado

%100 diruz Iagundua

Europar Batasunak
kofinantzatua

| :K‘ EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO

Cofinanciado por
la Union Europea




OPERACIONES
DE GRABACION Y
TRATAMIENTO DE

DATOS Y DOCUMENTOS

Formacion orientada a la mejora de competencias
administrativas y digitales
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CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD COMPLETO
+ PRACTICAS EN EMPRESA

CONTENIDOS DEL CURSO =1 FECHAS

v Mecan?grafliat Del 13 de octubre al
v/ Ofimatica Basica 23 de febrero de 2027
v Archivo y Gestion

de Documentos ® HORARIO

4% CURSO 100% GRATUITO De 09:15 a 14:30

HLAZASLINSIARSS

Personas interesadas en adquirir o Inférmate e inscribete
mejorar habilidacies administrativas, Cédigo L anbide 25480896

digitales y de gestion documental <
para el entorno laboral C 699 919 418

PLAZAS LIMITADAS
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Centric Formacion
C/Jado, 10 Bis Erandio 48950
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CURSOS GRATUITOS

ALZHEIMER

CUIDADOS
PALIATIVOS
4

Formacion especializada para mejorar
la calidad de vida y el acompafiamiento
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ATENCION CUIDADOS FORMACION |  HORARIO

ESPECIALIZADA PALIATIVOS AVANZADA MANANAS
a personas con y apoyo al final impartida por Lunes a Viernes
Alzheimer de la vida profesionales de 9:30 a 14:30
| expertos

FORMACION EN ATENCION SOCIOSANITARIA

Kodea lkastaroa Iraupena Hasiera Amaiera Ordutegia
Codigo Curso Duracién | Fecha Inicio | Fecha Fin Horario

Atencion Sociosanitaria a Personas

25481267 Dependientes con Alzheimer u Otras 100 02/10/2026  30/10/2026 0‘?:32-\1}4:3{)
Demencias en Instituciones
Atencion y Apoyo en el Cuidado de la Etapa 09:30-14:30
<>4B8e80 Final de la Vida en Domicilios e Instituciones 2 02l ree 231 L-V

Centric Formacion
c/Jado, 10 Bis

9 Erandio 48950 699 919 418

(a 50 metros del metro)

Escribenos por WhatsApp

o 1184 . EUSKO JAURLARITZA . !
Lanblde * GOBIERNO VASCO - Cofinanciado por
i u = EKONOMIA, LAN ETA la Union Europea
SERACIO SOBUCO VASCD PE EWMED ENPLEGU SaLA P

DEPARTAMENTO DE ECONOMIA,
TRABAID Y EMPLEQ



